Stredocesky kraj
Ptiloha ¢. 1 k Programu 2016 pro

poskytovani dotaci z rozpoc¢tu
Stredoceského kraje ze
Stiedoceského Fondu cestovniho
ruchu

Metodicky pokyn
k podavani Zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy
Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stredoceského kraje
ze Stiedoceského Fondu cestovniho ruchu

Zadost o dotaci je nutno podat ve lhiité pro podani 7adosti 0 dotaci,
ktera je stanovena v Programu

od 14. ledna 2016 od 9:00 hodin
do 1. unora 2016 do 16:00 hodin

v Zadost o dotaci je nutné ve vySe uvedené lhiité podat ziroveii:

=V elektronické podobé prostiednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhtity pro podavani zadosti,
zadost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz déle),

= Vv pisemné podobé na formulafi vygenerovaném aplikaci, a to v¢éetné povinnych pitiloh,
zadost musi byt dorucena do podatelny Krajskeho ufadu StredoCeského kraje,
Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavani Zadosti.

v Povinné pFilohy k Zadosti o dotaci:

VSECHNY OBLASTI PODPORY MIMO:
e PODPORA ROZVOJE REKREACNI CYKLISTIKY
e NAUCNE STEZKY

1. Kopie dokladu o piidéleni IC, ptipadné vypis z vefejného rejstitku pravnickych
a fyzickych osob (neplati pro obce a dobrovolné svazky obci (dale jen ,,DSO%)).

2. Kopie dokladu o tom, zda je Zadatel platcem dané z pfidané hodnoty ¢i nikoliv. Doklad

muZe byt pofizen z udaji o registraci Zadatele k dani z ptfidané hodnoty prostfednictvim

Internetu.

Polozkovy rozpocet akce/projektu.

4. Usneseni zastupitelstva obce/rady obce nebo valné hromady svazku ¢i sdruZzeni obci

0 podéni Zadosti o dotaci ze StfedoCeského Fondu cestovniho ruchu pro rok 2016 a

zavazku spolufinancovani akce v minimalni vySi 5% 2z uznatelnych néaklad

akce/projektu (plati pouze pro obce a DSO).

Pisemny souhlas zfizovatele (pokud zada piispévkova organizace) s podanim Zadosti.

6. V ptipad¢ rekonstrukce ¢i modernizace, dolozeni listu(lr) vlastnictvi (ne starsi nez tficet
kalendarnich dntt); (plati pouze pro oblast podpory Vystavba a vybaveni turistickych
informacnich center ve Stfedoceském kraji).

w

o


http://dotace.kr-stredocesky.cz/

7.

8.

Potvrzeni Rady znadeni KCT (kontakt: Mgr. Karel Markvart, tel: 736 754 004,
markvart@Kct.cz) o souladu projektu se systémem znaceni cyklistickych tras v CR nebo
se systémem znaleni pé&sich tras dle metodiky KCT; (plati pouze pro oblast podpory
Udrzba znaéeni pé&sich a cyklistickych tras a nauénych stezek).

Plna moc v originale v pfipadé zastoupeni zadatele na zakladé pIné moci.

OBLAST PODPORY:

1.

2.

3.
4.

10.

e PODPORA ROZVOJE REKREACNI CYKLISTIKY
e NAUCNE STEZKY

Kopie dokladu o piidéleni IC, ptipadné vypis z vefejného rejstiiku pravnickych a fyzickych
osob (neplati pro obce a dobrovolné svazky obci (dale jen ,,DSO%)).
Kopie dokladu o tom, zda je zadatel platcem dané z piidané hodnoty ¢i nikoliv. Doklad muze
byt potizen z udajil o registraci zadatele k dani z pfidané hodnoty prostfednictvim Internetu.
Polozkovy rozpocet akce/projektu.
Usneseni zastupitelstva obce/rady obce, valné hromady svazku ¢i sdruZeni obci, nebo
jiného orgénu zadatele, o podani zadosti o dotaci ze Stfedoceského Fondu cestovniho
ruchu na rok 2016 a zavazku spolufinancovani akce vV minimalni vysi 5% z uznatelnych
naklada akce/projektu (plati pouze pro obce a DSO).
List(y) vlastnictvi (ne star$i nez tficet kalendainich dnit) pozemku(i) doté¢ené¢ho(nych)
realizaci projektu, otisk katastrdlni mapy s vyznaenym mistem realizace projektu a
pisemny(né) souhlas(y) vlastnika() pozemku(l1) dot¢ené¢ho(nych) realizaci projektu.
Tuto pfilohu nepfedkladd zadatel, ktery zdda dotaci pouze na udrzbu stavajici
doprovodné cyklistické infrastruktury nebo na provozni ztratu a vybaveni cyklobusu a
nebo na udrzbu jiz vybudované nau¢né stezky.
Informace o misté realizace projektu, kterd musi obsahovat:

- soufadnice GPS mista nebo jednotlivych mist realizace projektu,

- fotografii mista nebo fotografie vSech jednotlivych mist realizace projektu,

- fotografii okoli mista nebo fotografie okoli vSech jednotlivych mist realizace

projektu.

Tuto pfilohu pfedklada zadatel, ktery Zada dotaci na potizeni nebo udrzbu doprovodné
cyklistické infrastruktury, na zfizeni zastavky nebo obratisté cyklobusu u ptistupového
bodu k cyklistické trase a na potizeni hracich prvki a zatizeni pro zabavné aktivity déti
u cyklistickych tras, cyklistickych a nau¢nych stezek.
Kopie Stanoveni mistni Upravy provozu na pozemnich komunikacich vydanou
prislusnym silni¢énim spravnim tfadem (Odbor dopravy obce S rozsifenou ptisobnosti)
a projekt tohoto znaceni. Tuto ptilohu pfedklada Zadatel, ktery zdda dotaci na vyznaceni
nové cyklistické trasy nebo cykloturistické trasy.
Potvrzeni Rady znaéeni KCT (kontakt: Mgr. Karel Markvart, tel: 736 754 004,
markvart@kct.cz) o ptidéleni Cisla cyklistické trasy nebo cykloturistické trasy. Dale
vyjadieni Rady zna¢eni KCT 0 zafazeni do evidence cyklotras a nau¢nych stezek v CR.
Tuto ptilohu predklada zadatel, ktery zada dotaci na vyznaceni nové cyklistické trasy,
cykloturistické trasy nebo nové naucné stezky.
Zakres cyklistické trasy, cykloturisticke trasy, trasy pro horska kola nebo nau¢né stezky,
na jejiz vyznaceni zada zadatel dotaci, v map€ s vyznacenymi stavajicimi péSimi
turistickymi trasami. Tuto ptilohu piedklada zadatel, ktery zadé4 dotaci na vyznaceni
nové cyklistické trasy, cykloturistické trasy, trasy pro horsk4 kola nebo nové naucné
stezky.
Pisemny souhlas pfislusSného organu ochrany pftirody s projektem, jehoZ realizaci bude
dotceno uzemi Chranéné krajinné oblasti, Narodni ptirodni rezervace, Narodni piirodni



pamatky, Pfirodni rezervace nebo Ptirodni pamatky. Tuto pfilohu neptedklada zadatel,
ktery zada dotaci pouze na udrzbu stavajici doprovodné cyklistické infrastruktury,
pouze na provozni ztratu a vybaveni cyklobusu nebo na udrzbu jiz vybudované naucné
stezky.

11. Plna moc v originale v ptipad¢ zastoupeni zadatele na zakladé plné moci.

Vzor textu usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani Zadosti o dotace:
,,Zastupitelstvo obce ........... schvaluje podani zadosti o dotaci na akci/projekt ,, .............
z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stfedoceského kraje ze StiedoCeského
Fondu cestovniho ruchu a zavazek spolufinancovani akce/projektu v minimalni vysi 5%
Z celkovych uznatelnych nakladt akce/projektu.

JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2016:

v Naadrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zadosti o dotace z rozpoctu Stfedoceského kraje.

v' Pii spusténi této aplikace se zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace
s nabidkou, kde ma Zadatel o dotaci 2 moznosti:

v ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI]
a pomoci ptihlasovacich udaji se piihlasi ke svému acétu (Pokud zadatel zapomnél
heslo, je mozné si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v' NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stfedoc¢eského kraje kliknutim na |REGISTRACE].

v' ZADATEL SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pfi opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén,
Ze je jiZ zaregistrovan.

v’ Zadatel se oznacuje v registraci a v zadosti takto:

a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
b) nazvem, popiipad¢ obchodni firmou, je-li pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou, uvadi v registraci a v zadosti:
e datum narozeni
e je-li podnikatelem, také ICO a DIC
e adresu bydlisté

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e ICO
e DIC
e adresu sidla

v Registrace je povinna pro vSechny Zadatele 0 dotace (neregistrovany uzivatel nema
pfistup do nabidky pro podéavani a spravu zadosti).

v Pii registraci je nutné vyplnit zikladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE
JMENO A HESLO pro ptistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.


http://dotace.kr-stredoceksky.cz/

v' Po Gspé&$né registraci bude vytvoren [PROFIL| Zadatele. Udaje z profilu budou systémem

automaticky pouzity pii vypliovani jednotlivych zadosti 0 dotace z jednotlivych fondi
StiedocCeského kraje.

v’ Zadatel si p¥i registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
Zadatelem vyplnéné prihlasovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami
zadanou kontaktni e-mailovou adresu pied ukoncéenim registrace. Prostiednictvim
této e-mailové adresy budou Zadateli zasilany veSkeré aktualni informace tykajici se
administrace zadosti, pripadné pridélené dotace.

v Po Uspé$né registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych piihlasovacich

Gidajt. Pro ptihlaseni kliknéte na [PRIHLASIT].

v' Pied zahajenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit udaje v . Veskeré
udaje oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vyplnéni
nebude mozné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni
na Krajsky urad Stfedoceského kraje.

V |IPROFILUY] je v ptipad¢ potieby zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace.
Udaje v této sekci, tj. registraéni udaje, mize zadatel ménit v pribéhu terminu pro podavani
z4dosti o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE
PRED ZALOZENIM ZADOSTI!!!

Pozdéjsi apravy se do jiz zaloZenych Zadosti nepropisi!!!

vV sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén piehled viech Fondi
Stfedoceského kraje, ze kterych mize dany Zadatel podat Zadost o dotaci v roce 2016.

v' Zadatel zaloZi novou Zadost kliknutim na [ZADOSTI|, dale Zadatel klikne na |[ZALOZIT
|NOVOU ZADOST' v ramci piisluSného fondu.

v Do formulafe zadosti zadatel postupné vypliiuje pozadované daje.

v Kolonku ,,ORP* (tj. obec s rozsifenou pisobnosti) Zadatel nevypliiuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je Zadatelem obec.

v" Do kolonky ,,Soulad s produktem pro rozvoj cyklistiky*“ Zadatel v oblasti Podpora
rozvoje rekreacni cyklistiky nastavi nazev jednoho z produkti, na jehoz trase (EuroVelo 7,
EuroVelo 4, Cyklotrasa Greenway Jizera, StiredoCeské kolo, Prazské kolo) nebo v jehoz
oblasti (P¥irodni cykloturistika v oblasti Brd, P¥irodni cykloturistika v oblasti Ceského raje)
leZi misto/mista realizace projektu. Trasy a oblasti produkti jsou schematicky zakresleny
v ptiloze Produkty pro rozvoj cykloturistiky ve StfedoCeském kraji, podrobné&ji popsany
v Navrhovée ¢asti Generelu cyklotras a cyklostezek na uizemi Sttedoceského kraje (generel)
na str. 37 a 38 a jejich trasy jsou podrobnéji zakresleny v jeho ptilohdch vykresy 02 situace
— severozapadni cast, 03 situace — jihozapadni ¢ast, 04 situace — severovychodni ¢ast, 05
situace — jihovychodni ¢ast. Generel véetné priloh je umistén na adrese
http://www.Kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/generel



http://www.kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/generel

v Kolonky ,,Pocet obyvatel k 31.12.2015 a ,,Datum usneseni zastupitelstva obce/rady obce*
v Dopliujicich informacich vypliuje pouze obec, je-1i Zadatelem o dotaci.

v' Pro uloZeni z4dosti zadatel klikne na [ULOZIT].

vvvvv

se jedna.

v Po ulozeni Zadosti je vygenerovano [EVIDENCNI CISLO ZADOSTI|. Evidencni &isla
obsahuji kod fondu, koéd tematického zadani, pofadové Ccislo a pfislusSny rok
(napt. FCR/OCR/0156789/2016).

v' 'V pravém menu obrazovky je v sekci [POSLEDNI ZADOSTIl uveden ptehled zadosti
pfihlaseného Zzadatele vcetné jejich |STAVU|. Kliknutim na |EVIDEN(v?Ni CiSLOl
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost dale upravovat.

v Po vyplnéni vSech povinnych poli (ozna¢eno hvézdickou) klikne Zadatel na ZOBRAZIT

a nasledné na [PODAT ZADOST]. Timto je zadost elektronicky odeslana na Krajsky trad
Stiedo¢eského kraje k posouzeni. V. TUTO CHVILI JIZ NENi MOZNE ZADOST
UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT. POKUD PO
ODESLANi ZADOSTI ZADATEL ZMENI UDAJE V PROFILU, TATO ZMENA SE
JIZ DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

v' Pfi pripravé Zadosti o dotace je moZné rozpracovat vice zadosti do jednoho Fondu
Stiredoceského kraje. Podat vSak 1ze pouze jednu Zadost. Nepodané Zadosti odstrante
kliknutim na |ODSTRANIT].

v" Po elektronickém odeslani Zadosti o dotaci zadatel tuto Zadost vytiskne kliknutim na .
Na pisemné Zadosti musi byt uFedné ovéreny podpis Zadatele nebo wredné ovéreny
podpis statutarniho zastupce Zadatele, je-1i pravnickou osobou, nebo tGfedné ovéfeny
podpis zmocnénce 7adatele a razitko (mimo fyzickych osob). Zadatel si ponecha jednu
kopii podané Zadosti.

v Z4dost je mozné Zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu m (tzn. elektronicka
zadost jeSté nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve stavu pfiprava) je pouze
PRACOVNI, pii vygenerovani a tisku bude oznacena a NEBUDE ze strany
Krajského ufadu Stredoceského kraje uznana jako fadné podana Zzadost.

v Posledni stranku vyti§téné Zadosti Zadatel nalepi na obalku A4, do které vloZi ¥adné
vyplnénou, podepsanou, uredné ovérenou Ziadost a vSechny potiebné dokumenty

(prilohy).




POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJI TYTO
NALEZITOSTI:
v’ jsou o¢islovany a sefazeny podle seznamu piiloh uvedeném v Zadosti o dotaci
v viechny prilohy spolené s tiSténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné
spojeny
v' ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJIi DO
,, EURODESEK/EUROOBALU“
v’ Zadatel pFedklada JEN povinné piilohy uvedené v tomto Metodickém
pokynu/formulari Zadosti
Pokud jsou jako povinné prilohy poZzadovany kopie dokladi, postaci jejich prosta
(neovérena) kopie.

v’ Zadosti se v pisemné podob& véetné viech povinnych pfiloh zasilaji na Krajsky tiad
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

v’ Osobné se zadosti podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stfeda 7:30-17:00
Utery a étvrtek 7:30 — 16:00
Patek 7:30 —15:00

v v

Stredoceského kraje ze Stredoceského Fondu cestovniho ruchu v roce 2015 poskytne pracovnik
Odboru regionalniho rozvoje Krajského tfadu Stiedoceského kraje, jehoz jméno, piijment,
telefon a e-mail jsou wuvedeny na internetovych strankach  http://www.kr-
stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-cestovniho-ruchu, na kterych mohou
byt uvedeny pro usnadnéni podavani zadosti dalsi dopliiujici informace.



http://www.kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-cestovniho-ruchu
http://www.kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-cestovniho-ruchu

