Priloha ¢.1 k Programu 2016 pro poskytovani dotaci
zrozpoctu StredoCeského kraje ze StredoCeského Fondu
podpory malého a stfedniho podnikani

Stredocesky kraj

Metodicky pokyn

k podavani Zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy

Z Programu 2016 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiredoceského kraje

ze Stiedoceského Fondu podpory malého a stiedniho podnikani

Zadost o dotaci je nutno podat ve lhaté pro podani #adosti 0 dotaci,
ktera je stanovena v Programu

od 14. ledna 2016 od 9:00 hodin
do 1. dinora 2016 do 16:00 hodin.

v Zadost o dotaci je nutné ve vySe uvedené lhiité podat ziroveii:

Vv elektronické podobé prostiednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhtity pro podavani zadosti,
zadost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz déle),

v pisemné podobé na formuldii vygenerovaném aplikaci, a to vcetné povinnych pfiloh,
Zzadost musi byt dorucena do podatelny Krajského ufadu Stredoceskeho kraje, Zborovska 11,
Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavani zadosti.

v Povinné prilohy k Zadosti o dotaci:
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Ovéreny uplny vypis z Zivnostenského rejstiiku s historii, pokud je zadatel fyzicka
podnikajici osoba, nebo ovéfeny tplny vypis z vefejného rejstiiku s historii, je-1i Zadatel
pravnickou osobou (viz zakon ¢.304/2013 Sb., o vetejnych rejsticich pravnickych a
fyzickych osob).

Kopie dokladu o tom, zda je zadatel platcem dan¢ z pfidané hodnoty ¢i nikoliv, doklad mtze
byt potizen z Gidaju o registraci zadatele Kk dani z ptidané hodnoty prostfednictvim Internetu.
Polozkovy rozpocet akce/projektu.

. V pripadé rekonstrukce ¢i modernizace podnikatelského objektu kopie vypisu z katastru

nemovitosti nebo informace o pozemku nebo stavbé z katastru nemovitosti vytiSténa
Z internetu, ne star$i nez tficet kalendainich dnt, tykajici se pozemkl nebo staveb, na
kterych ma byt akce/projekt realizovan.

.V ptipad¢ rekonstrukce ¢i modernizace podnikatelského objektu minimalné 3 fotografie

objektu v tisténé podobeé.
Doklad o primérném piepocteném stavu zaméstnancu.

.V origindle ¢estné prohlaseni zadatele o podporu v reZimu de minimis, spliiuje-li poZadovana

dotace rezim de minimis; vzor ¢estného prohlaseni je uveden v Ptiloze ¢. 4 k Programu.
PIna moc v originale v pfipadé zastoupeni zadatele na zakladé pIné moci.
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JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2016:

v

v

Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zéadosti o dotace z rozpoctu Stiedoceského kraje.

Pii spusténi této aplikace se Zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace s nabidkou,
kde ma zadatel o dotaci 2 moznosti:

v’ ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a pomoci
ptihlasovacich udaju se prihlasi ke svému uctu (Pokud zadatel zapomnél heslo, je mozné
si ho vyzadat kliknutim na |ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v' NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stfedoceského kraje kliknutim na REGISTRACE'.

ZADATEI: SE, ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pti opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén, ze je
JiZ zaregistrovan.

Zadatel se oznaluje v registraci a v Zadosti takto:
a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
b) nazvem, popiipad¢ obchodni firmou, je-1i pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou podnikajici uvadi v registraci a v zadosti:
e datum narozeni

e IC
e DIC
e adresu bydliste
Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e IC
e DIC

e adresu sidla

Registrace je povinna pro vSechny Zadatele 0 dotace (neregistrovany uzivatel nema pfistup
do nabidky pro podavani a spravu zadosti).

Pii registraci je nutné vyplnit zakladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE JMENO
A HESLO pro piistup do internetové aplikace pro podavani zZadosti o dotace.

Po usp&$né registraci bude vytvoren |PROFIL| Zadatele. Udaje z profilu budou systémem
automaticky pouzity pii vypliovani jednotlivych zadosti o dotace zjednotlivych fondu
Stredoceského kraje.

Zadatel si p¥i registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
zadatelem vyplnéné prihlasSovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami zadanou
kontaktni e-mailovou adresu pi‘ed ukoncenim registrace. Prostiednictvim této e-mailové
adresy budou Zadateli zasilany veSkeré aktualni informace tvkajici se administrace
Zadosti, pripadné pridélené dotace.

Po uspésné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych ptihlasovacich udaju.

Pro piihlaseni kliknéte na [PRIHLASIT].
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v Pfed zahdjenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit adaje v . Veskeré tdaje
oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vyplnéni nebude
mozné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni na Krajsky
urad Stredoceského kraje.

V [PROFILU| je v piipadé potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace. Udaje
Vv této sekci, tj. registracni udaje, mize Zadatel ménit v pribéhu terminu pro podavani zadosti
o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE PRED
ZALOZENIM ZADOSTI!!!

Pozdéjsi ipravy se do jiz zaloZenych Zadosti nepropisi!!!

v V sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén prehled vSech Fondi
Stfedoceského kraje, ze kterych mize dany Zadatel podat zadost o dotaci v roce 2016.

v’ Zadatel zalozi novou Zadost kliknutim na|{ZADOSTI|, dale zadatel klikne na [ZALOZIT
INOVOU ZADOST] v ramci piislusného fondu.

v Do formulaie Zadosti zadatel postupné vypliuje pozadované udaje.

v' Pro uloZeni zadosti zadatel klikne na [ULOZIT].

vvvvv

v' Po ulozeni Zadosti je vygenerovano [EVIDENCNI CISLO ZADOSTI| Evidencni &isla
obsahuji kod fondu, kod tematického zadani, pofadové <cislo a pfislusny rok
(napt. FPP/OPP/012483/2016).

v' Vpravém menu obrazovky je vsekci [POSLEDNI ZADOSTI| uveden prehled Zadosti
ptihlageného 7adatele véetné jejich [STAVU|. Kliknutim na |[EVIDENCNi CiSLO|
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost dale upravovat.

v" Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdickou) klikne Zadatel na
a nasledné na |PODAT ZADOST'. Timto je Zadost elektronicky odeslana na Krajsky ufad
Stiedoteského kraje k posouzeni. V TUTO CHVILI JIZ NENi MOZNE ZADOST
UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT. POKUD PO
ODESLANI ZADOSTI ZADATEL ZMENi UDAJE V PROFILU, TATO ZMENA SE JIZ
DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

v Pii pripravé Zadosti o dotace je moZzné rozpracovat vice Zzadosti do jednoho Fondu
Stiredoceského kraje. Podat vSak lze pouze jednu Zadost. Nepodané Zadosti odstrante
kliknutim na |ODSTRANIT].

v Po elektronickém odeslani zadosti o dotaci zadatel tuto zadost vytiskne kliknutim na .
Na pisemné zadosti musi byt uFedné ovéreny podpis Zadatele nebo uiredné ovéreny podpis
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statutarniho zastupce Zadatele, je-li pravnickou osobou, nebo tufedné ovéfeny podpis
zmocnénce zadatele a razitko (mimo fyzickych osob). Zadatel si ponechd jednu kopii podané
zéadosti.

v’ Zadost je mozné zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu (tzn. elektronicka zadost
jesté nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve Stavu piiprava) je pouze PRACOVNI, pii
vygenerovani a tisku bude oznacena a NEBUDE ze strany Krajského ufadu
Stfedoceského kraje uznana jako fadné podana zadost.

v Posledni stranku vyti§téné Zadosti Zadatel nalepi na obalku A4, do které vloZi Fadné
vyplnénou, podepsanou, Giedné ovéirenou Zadost a v§echny potiebné dokumenty (prilohy).

POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJI TYTO NALEZITOSTI:

v’ jsou o¢islovany a seiazeny podle seznamu piiloh uvedeném v Zadosti o dotaci

v vSechny prilohy spole¢né s tiSténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné spojeny

v ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJi DO
»EURODESEK/EUROOBALU*

v’ Zadatel pFedklada JEN povinné piilohy uvedené v tomto Metodickém pokynu/formulafi
Zadosti

Pokud jsou jako povinné piilohy poZadovany kopie dokladi, postaci jejich prosta (neovéiena)

kopie.

v’ Zidosti se vpisemné podobé véetné viech _povinnych piiloh zasilaji na Krajsky ufad
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

v' Osobné se zadosti podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu Stiedogeského
kraje, Zborovska 11, Praha 5.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stfeda 7:30—-17:00
Utery a étvrtek 7:30 — 16:00
Patek 7:30 — 15:00
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Stfedoceského kraje ze Stiedoc¢eského Fondu podpory malého a stfedniho podnikani v roce 2016
poskytne pracovnik Odboru regionalniho rozvoje Krajského ufadu Stfedoceského kraje, jehoz
jméno, piijmeni, telefon a e-mail jsou uvedeny na internetovych strankach http://www.kr-
stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-podpory-maleho-a-stredniho-podnikani, na
kterych mohou byt uvedeny pro usnadnéni podavani zadosti dalsi doplitujici informace.



http://www.kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-podpory-maleho-a-stredniho-podnikani
http://www.kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/stredocesky-fond-podpory-maleho-a-stredniho-podnikani

