Priloha ¢.1 kProgramu 2015 pro poskytovani dotaci
zrozpoctu StredoCeského kraje ze StredoCeského Fondu
cestovniho ruchu

Stredocesky kraj

Metodicky pokyn

k podavani zadosti o dotace prostiednictvim vefejnopravni smlouvy

z Programu 2015 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stiredoceského kraje

ze StiredocCeského Fondu cestovniho ruchu

Zadost o dotaci je nutno podat ve lhiité pro podani #adosti 0 dotaci,
ktera je stanovena v Programu

od 26. birezna 2015 od 8:00 hodin
do 15. dubna 2015 do 16:00 hodin

v’ Zadost o dotaci je nutné ve vy$e uvedené lhiité podat zaroveii:

Vv elektronické podobé prostiednictvim internetové aplikace na adrese
http://dotace.kr-stredocesky.cz), a to nejdéle do konce lhtity pro podavani zadosti,
zadost musi byt ve stavu ZADOST PODANA (viz déle),

v pisemné podobé na formulédii vygenerovaném aplikaci, a to vcetné povinnych pfiloh,
zadost musi byt dorucena do podatelny Krajského tradu Stfedoceského kraje, Zborovska 11,
Praha 5, PSC 150 21, a to nejdéle do konce lhiity pro podavani zadosti.

Do kolonky udel, cile a prinosy akce/projektu, odiivodnéni Zadosti vypliite i poZadované
informace souvisejici s hodnoticimi kritérii.

v Povinné prilohy k Zadosti o dotaci:

VSECHNY OBLASTI PODPORY MIMO:

w

o

e PODPORA ROZVOJE REKREACNI CYKLISTIKY
e NAUCNE STEZKY

Kopie dokladu o piidéleni IC, p¥ipadné vypis z obchodniho rejstiiku &i kopie registrace
u MV CR (neplati pro obce a dobrovolné svazky obci (dale jen ,,DSO).

Doklad, zda je Zadatel platcem DPH ¢i nikoliv.

Polozkovy rozpocet akce/projektu.

Usneseni zastupitelstva obce/rady obce nebo valné hromady svazku ¢i sdruzeni obci
0 podani Zadosti o dotaci ze Stfedoceského Fondu cestovniho ruchu pro rok 2015 a zédvazku
spolufinancovani akce v minimalni vysi 5% z uznatelnych nakladd akce/projektu (plati
pouze pro obce a DSO).

Pisemny souhlas ziizovatele (pokud zada prispévkova organizace) s podanim zadosti.

V piipadé rekonstrukce ¢i modernizace doloZeni listu(l) vlastnictvi (ne star$i nez tficet
kalendainich dnil); (plati pouze pro oblast podpory Vystavba a vybaveni turistickych
informacnich center ve Stfedoceském kraji).

Potvrzeni Rady znadeni KCT (kontakt: Mgr. Karel Markvart, tel: 736 754 004,
markvart@kct.cz) o souladu projektu se systémem znaceni cyklistickych tras v CR nebo se
systémem znadeni pé&ich tras dle metodiky KCT; (plati pouze pro oblast podpory Udrzba
a znaceni pésich a cyklistickych tras a nauénych stezek).

PIna moc v originale v pfipadé zastoupeni zadatele na zakladé pIné moci.
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OBLAST PODPORY:

wmn

10.

11.

e PODPORA ROZVOJE REKREACNI CYKLISTIKY
e NAUCNE STEZKY

Kopie dokladu o piidéleni IC, ptipadné vypis z obchodniho rejstifku ¢i kopie registrace
u MV CR (neplati pro obce a DSO).
Doklad, zda je zadatel platcem DPH ¢i nikoliv.
Polozkovy rozpocet akce/projektu.
Usneseni zastupitelstva obce/rady obce, valné hromady svazku ¢i sdruzeni obci, nebo jiného
organu zadatele, o podani zadosti o dotaci ze Stfedoceského Fondu cestovniho ruchu na rok
2015 a zéavazku spolufinancovani akce V minimalni vys$i 5% z uznatelnych nakladt
akce/projektu (plati pouze pro obce a DSO).
List(y) vlastnictvi (ne starSi nez tficet kalendainich dnii) pozemku(ti) dotéeného(nych)
realizaci projektu, otisk katastrdlni mapy s vyznaCenym mistem realizace projektu a
pisemny(né) souhlas(y) vlastnika(i) pozemku(l1) dot¢eného(nych) realizaci projektu. Tuto
prilohu nepredkladd zadatel, ktery zadda dotaci pouze na udrzbu stavajici doprovodné
cyklistické infrastruktury nebo na provozni ztratu a vybaveni cyklobusu a nebo na udrzbu jiz
vybudované nauc¢né stezky.
Informace o mist¢ realizace projektu, ktera musi obsahovat:

- soufadnice GPS mista nebo jednotlivych mist realizace projektu,

- fotografii mista nebo fotografie vSech jednotlivych mist realizace projektu

- fotografii okoli mista nebo fotografie okoli vSech jednotlivych mist realizace

projektu.

Tuto ptilohu predkladd Zadatel, ktery zadda dotaci na potizeni nebo udrzbu doprovodné
cyklistické infrastruktury, na ztizeni zastavky nebo obratisté cyklobusu u ptistupového bodu
k cyklistické trase a na pofizeni hracich prvkl a zafizeni pro zabavné aktivity déti
u cyklistickych tras, cyklistickych a nau¢nych stezek.
Kopie Stanoveni mistni Upravy provozu na pozemnich komunikacich vydanou ptisluSnym
silnicnim spravnim Gfadem (Odbor dopravy obce S rozsifenou piisobnosti) a projekt tohoto
znaceni. Tuto pfilohu predklada Zadatel, ktery Zad4 dotaci na vyznaceni nové cyklistické
trasy nebo cykloturistické trasy.
Potvrzeni Rady znateni KCT (kontakt: Mgr. Karel Markvart, tel: 736 754 004,
markvart@kct.cz) o pfidéleni c&isla cyklistické trasy nebo cykloturistické trasy. Dale
vyjadieni Rady znaéeni KCT 0 zafazeni do evidence cyklotras a nauénych stezek v CR.
Tuto pfilohu predkladd Zadatel, ktery Zz4d4a dotaci na vyznaceni nové cyklistické trasy,
cykloturistické trasy nebo nové naucné stezky.

. Zékres cyklistické trasy, cykloturistické trasy, trasy pro horské kola nebo nau¢né stezky, na

jejiz vyznaceni zada Zadatel dotaci, v mapé€ s vyznacenymi stadvajicimi peSimi turistickymi
trasami. Tuto pfilohu pfedklada Zadatel, ktery zadd dotaci na vyznaceni nové cyklistické
trasy, cykloturistické trasy, trasy pro horska kola nebo nové naucné stezky.

Pisemny souhlas pfislusného organu ochrany piirody s projektem, jehoz realizaci bude
dotéeno uzemi Chranéné krajinné oblasti, Narodni pfirodni rezervace, Narodni pfirodni
pamatky, Pfirodni rezervace nebo Pfirodni pamatky. Tuto pfilohu nepiedklada Zadatel, ktery
z4dda dotaci pouze na udrzbu stavajici doprovodné cyklistické infrastruktury, pouze na
provozni ztratu a vybaveni cyklobusu nebo na udrzbu jiz vybudované naucné stezky.

PIna moc v originale v piipadé zastoupeni zadatele na zakladé pIné moci.
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Vzor textu usneseni zastupitelstva obce/rady obce o podani Zadosti o dotace:

,Obec ........... schvaluje podani zadosti o dotaci na akci/projekt ,, ............. “ z Programu 2015
pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stftedoceského kraje ze StredoCeského Fondu cestovniho ruchu a
zavazek spolufinancovani akce/projektu v minimalni vysi 5% z celkovych uznatelnych naklada
akce/projektu.*

JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2015:

v" Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zadosti o dotace z rozpoctu Stfedoceského kraje.

V' Pti spusténi této aplikace se Zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace s nabidkou,
kde ma zadatel o dotaci 2 moznosti:

v’ ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a pomoci
piihlaSovacich udaji se pfihlasi ke svému G¢tu (Pokud zadatel zapomnél heslo, je mozné
si ho vyzadat kliknutim na |ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stiedoceského kraje kliknutim na REGISTRACE'.

v' ZADATEL SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pti opétovné registraci bude Zadatel aplikaci upozornén, Ze je
JiZ zaregistrovan.

v Zadatel se oznaduje v registraci a v Zadosti takto:
a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
b) nazvem, poptipadé obchodni firmou, je-li pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou, uvadi v registraci a v zadosti:
e datum svého narozeni
e je-li podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li mu ptidéleno
e adresu bydliste

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e identifikacni ¢islo osoby, bylo-1i mu ptidéleno,
e adresu sidla

v Registrace je povinna pro vSechny Zadatele 0 dotace (neregistrovany uzivatel nema piistup
do nabidky pro podavani a spravu zadosti).

v Pii registraci je nutné vyplnit zédkladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE JMENO
A HESLO pro piistup do internetové aplikace pro podavani zZadosti o dotace.

v' Po 1ispéné registraci bude vytvofen [PROFIL| zadatele. Udaje z profilu budou systémem
automaticky pouzity pii vyplhovani jednotlivych zadosti o dotace zjednotlivych fondu
Stredoceského kraje.

v Zadatel si pFi registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
Zadatelem vyplnéné prihlasovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami zadanou
kontaktni e-mailovou adresu pred ukonéenim registrace. Prostiednictvim této e-mailové
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adresy budou Zadateli zasilany veSkeré aktualni informace tvkajici se administrace
Zadosti, pripadné pridélené dotace.

v Po Gspé&sné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych pfihlaSovacich daju.

Pro piihlaseni kliknéte na [PRIHLASIT].

v Pfed zahdjenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit adaje v . Veskeré tdaje
oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vyplnéni nebude
mozné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni na Krajsky
urad Stredoceského kraje.

V [PROFILU| je v piipadé potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace. Udaje
Vv této sekci, tj. registrani tidaje, mize zadatel ménit v pribchu terminu pro podavani zadosti
o dotace.

ZKONTROLUJTE PR()SiM PECLIVE g’JDAJE UVEDENE VE yAéEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE PRED
ZALOZENIM ZADOSTI!!!

wewrs

v V sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén prehled vSech Fondi
Stfedoceského kraje, ze kterych mize dany Zadatel podat zadost o dotaci v roce 2015.

v’ Zadatel zalozi novou Zadost kliknutim na[ZADOSTI|, dale Zadatel klikne na |ZALOZIT
INOVOU ZADOST] v ramci p¥islusného fondu.

v Do formulafe zadosti zadatel postupné vypliiuje pozadované daje.

v Kolonku ,,ORP* (tj. obec srozsifenou pusobnosti) zadatel nevypliiuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je Zadatelem obec.

v" Do kolonky ,,Soulad s produktem pro rozvoj cyklistiky“ Zadatel v oblasti Podpora rozvoje
rekreacni cyklistiky nastavi nazev jednoho z produktii, na jehoZz trase (EuroVelo 7, EuroVelo 4,
Cyklotrasa Greenway Jizera, StfedocCeské kolo, Prazské kolo) nebo v jehoZz oblasti (Pfirodni
cykloturistika v oblasti Brd, Piirodni cykloturistika v oblasti Ceského raje) lezi misto/mista
realizace  projektu. Trasy a oblasti produkti jsou schematicky  zakresleny
v ptiloze Produkty pro rozvoj cykloturistiky ve Stfedoceském kraji, podrobnéji popsany
v Navrhové ¢asti Generelu cyklotras a cyklostezek na uzemi Stfedoceského kraje (generel) na
str. 37 a 38 a jejich trasy jsou podrobnéji zakresleny v jeho piilohdch vykresy 02 situace —
severozapadni ¢ast, 03 situace — jihozapadni Cast, 04 situace — severovychodni ¢ast, 05 situace —
jihovychodni ¢ast. Generel v¢etné ptiloh je umistén na adrese
http://www.Kr-stredocesky.cz/web/regionalni-rozvoj/generel

v" Kolonky ,,Pocet obyvatel k 31.12.2014“ a ,,Datum usneseni zastupitelstva obce/rady obce
v Doplnujicich informacich vypliiuje pouze obec, je-li zadatelem o dotaci

v' Pro uloZeni zadosti zadatel klikne na [ULOZIT].

-----
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Po uloZeni Zadosti je vygenerovano |EVIDENCNI CISLO ZADOSTI|. Evidencni &isla
obsahuji kod fondu, kod tematického zadani, pofadové Ccislo a pfislusny rok
(napt. FCR/IOCR/0156789/2015).

V pravém menu obrazovky je vsekci |POSLEDNI ZADOSTI| uveden pichled zadosti

piihlaseného Zzadatele véetné jejich [STAVU] Kliknutim na [EVIDENCNi CiSLO]
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost dale upravovat.

Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaeno hvézdickou) klikne zadatel na [ZOBRAZIT

a nasledné na |PODAT ZADOSTl. Timto je Zadost elektronicky odeslana na Krajsky urad
Sttedoteského kraje k posouzeni. V TUTO CHVILI JIZ NENi MOZNE ZADOST
UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT. POKUD PO
ODESLANi ZADOSTI ZADATEL ZMENIi UDAJE V PROFILU, TATO ZMENA SE JIZ
DO ZADOSTI NEPROMITNE!!!

Pii pripravé Zadosti o dotace je mozZné rozpracovat vice zadosti do jednoho Fondu
StiredoCeského kraje. Podat vSak lze pouze jednu zadost. Nepodané Zadosti odstraiite
kliknutim na |ODSTRANIT].

Po elektronickém odeslani Zadosti o dotaci Zadatel tuto Zadost vytiskne kliknutim na [TISK].
Na pisemné zadosti musi byt uFedné ovéreny podpis Zadatele nebo uredné ovéreny podpis
statutarniho zastupce Zadatele, je-li pravnickou osobou, nebo ufedné ovéfeny podpis
zmocnénce zadatele a razitko (mimo fyzickych osob). Zadatel si ponech4 jednu kopii podané
zadosti.

Zadost je mozné zadatelem tisknout, i pokud je ve stavu m (tzn. elektronicka zadost
jesté nebyla odeslana ke zpracovani). Tato verze (ve Stavu priprava) je pouze PRACOVNI, pii
vygenerovani a tisku bude oznacena a NEBUDE ze strany Krajského ufadu
Sttedoceského kraje uznana jako fadné podana zadost.

Posledni stranku vytiSténé Zadosti Zadatel nalepi na obialku A4, do které vlozi Fadné
vyplnénou, podepsanou, Giedné ovéienou Zadost a v§echny potiebné dokumenty (prilohy).

POVINNE PRILOHY JSOU PREDKLADANY V 1 PARE A MAJi TYTO NALEZITOSTI:

v
v
v

v

jsou ocislovany a sefazeny podle seznamu priloh uvedeném v Zadosti o dotaci

vSechny prilohy spolecné s tiSténym vystupem elektronické Zadosti musi byt pevné spojeny
ZADOST ANI POVINNE PRILOHY SE NEVKLADAJI DO
,EURODESEK/EUROOBALU“

Zadatel prredklada JEN povinné prilohy uvedené v tomto Metodickém pokynu/formulari
Zadosti

Pokud jsou jako povinné prilohy pozadovany kopie dokladi, postaci jejich prosta (neovéiena)
kopie.

v

v

Zadosti se v pisemné podob& véetnd viech _povinnych piiloh zasilaji na Krajsky ufad
Stiedoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

Osobné se zadosti podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského ufadu Stiedodeského
kraje, Zborovska 11, Praha 5.
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Provozni hodiny podatelny: Ifondéli a stfeda 7:30-17:00
Utery a Ctvrtek 7:30 - 16:00
Patek 7:30 — 15:00

SV

Stfedoc¢eského kraje ze StiedoCeského Fondu cestovniho ruchu v roce 2015 poskytne pracovnik
Odboru regionalniho rozvoje Krajského tradu Stiedoceského kraje, jehoz jméno, ptijmeni, telefon a
e-mail jsou uvedeny na internetovych strankach http://www.kr-stredocesky.cz/web/regionalni-
rozvoj/stredocesky-fond-cestovniho-ruchu, na kterych mohou byt uvedeny pro usnadnéni podavani
zéadosti dalsi dopliujici informace.
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